АДМИНИСТРАЦИЯ                                

НОВОЛИТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

ПАРТИЗАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15 февраля 2016г.                                    село Новолитовск                                       № 52
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новолитовского сельского поселения
муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания граждан в населённом пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населённого пункта поселения»

(в редакции от 21.09.2016 года № 403)
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Новолитовского сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края  от 17.04.2012 № 45 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом  Новолитовского сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края, в целях совершенствования форм и методов организации работы по присвоению наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в Новолитовском сельском поселении и установлению нумерации домов и определяет порядок, сроки и последовательность действий

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания граждан в населённом пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населённого пункта поселения» (прилагается).
2. Настоящее постановление подлежит обнародованию в установленном порядке и размещению в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Новолитовского сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края.
3. Признать постановление администрации Новолитовского сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края от 19.09.2012  №  103 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания граждан в сельском поселении, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории сельского поселения» - утратившим силу.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  Новолитовского сельского  поселения                                                    Д. И. Золотарев      

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Новолитовского сельского поселения

от  «15»  февраля  2016г.

№  52
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям, иным территориям проживания граждан в населённом пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населённого пункта поселения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населённом пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населённого пункта поселения»  (далее – Административный регламент) разработан с целью организации предоставления услуги – «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населённого пункта поселения» (далее – муниципальная услуга) в администрации Новолитовского сельского поселения (далее - Администрация), регулирует порядок взаимодействия органов администрации Новолитовского сельского поселения, устанавливает порядок работы администрации с заявлениями физических или юридических лиц (далее - заявители, заявитель), при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам и осуществляется применительно к градостроительным объектам, планировочным элементам застройки, застроенным или предназначенным для строительства территориям, объектам капитального строительства. 

1.3. Муниципальная услуга «Выдача документа о присвоении наименований улицам,   площадям   и  иным   территориям   проживания   граждан в населённом пункте   поселения,    а   также   об    установлении    нумерации    домов, расположенных на территории населённого пункта поселения»  носит заявительный характер.

1.4. Заявителями (получателями муниципальной услуги)  являются физические и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (застройщики). От имени заявителя могут выступать их представители, полномочия которых оформляются в порядке, установленном законодательством Российской федерации (далее – представитель застройщика). 

2. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новолитовского сельского поселения

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения   в   форме постановления администрации Новолитовского сельского поселения 

- выдача заявителю документа об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения (городского округа) в форме адресной  справки (далее – справка);

- мотивированный отказ в выдаче документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения, а   также   об   установлении   нумерации домов,  расположенных  на территории населенных пунктов поселения.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления заявителя.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю в течение 30 дней направляется мотивированный отказ за подписью главы администрации Новолитовского сельского поселения

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 29.12.2004г. N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г.  N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-  Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов"

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011г.  N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- Уставом Новолитовского сельского поселения; 

- постановлением администрации Новолитовского сельского поселения от 17.04.2012 г № 45 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для принятия решения о выдаче документа о присвоении наименований улицам,   площадям   и  иным   территориям   проживания   граждан в                                                                                                            населенном пункте поселения:

1) заявление о выдаче документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения (приложение № 1);

2) копия правоустанавливающих документов на земельный участок (государственный акт, свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор аренды, решение исполнительного органа, уполномоченного распоряжаться землями, о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства;
3) проектная документация, отображающая градостроительные объекты (улицы, площади и иные территории проживания граждан в населенном пункте поселения, которым требуется присвоить наименование;

4) оригинал топографической съемки территории застройки в масштабе 1:500, выполненной лицензированной организацией, согласованной в установленном порядке, сроком не более одного года;

5) копия доверенности, копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица (если обращение осуществляется через доверенное лицо).

2.6.2. Для принятия решения о выдаче документа об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения:

1) заявление о выдаче документа об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения (приложение № 2):

2) копия правоустанавливающих документов на земельный участок (государственный акт,  свидетельство о  праве  собственности, свидетельство о праве на                                                                                                                      наследство, договор аренды, решение исполнительного органа, уполномоченного распоряжаться землями, о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства);

3) копия кадастрового плана земельного участка (кадастровой выписки о земельном участке);

4)  копия разрешения на строительство;

5) копия правоустанавливающих документов на объекты недвижимости (свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор мены);

6) копия технического паспорта на здание, строение, сооружение или копия кадастрового паспорта объекта недвижимости (при наличии строений на земельном участке), копия литерной схемы, в случае расположения нескольких объектов капитального строительства на одном земельном участке;

7) оригинал топографической съемки объекта недвижимости в масштабе 1:500, выполненной лицензированной организацией, согласованной в установленном порядке, сроком не более одного года;

8) копия доверенности, копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица (если обращение осуществляется через доверенное лицо).

2.6.1. Документы, предусмотренные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5 пункта 2.6.1 и в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 пункта 2.6.2 предоставляются заявителем самостоятельно.

2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные  в подпункте 2 пункта 2.6.1. и в подпункте 2, 3, 4, 5, 6 пункта 2.6.2  запрашиваются органами, уполномоченными на выдачу разрешений на строительство  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- непредставление документов, определенных в подпунктах 2, 3, 4, 5 пункта 2.6.1 и 

в подпунктах 2, 3, 4, 5, 6 ,7, 8 пункта 2.6.2  Административного регламента;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- в заявлении юридического лица не указано полное наименование и место нахождения;

- текст письменного заявления не поддается прочтению.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие заявления и документов требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) обращение заявителя о прекращении рассмотрения его заявления либо заявление на отзыв доверенности на право представления его интересов доверенным лицом.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 30 минут.

2.10. Информация о предоставлении муниципальной услуги доводится до сведения заявителей:

- по номеру телефона (8-42365) 26-1-25;

- на официальном сайте администрации Новолитовского сельского поселения Партизанского муниципального района http://novolitovsk.partizansky.ru/
2.11. Прием письменных заявлений, выдача документов (мотивированных отказов) осуществляется ежедневно по адресу: Приморский край, Партизанский муниципальный район, с. Новолитовск, ул. Черняховского, д. 28,

 в рабочие дни с 900 до 1700; 

обед с 1300 до 1400 часов; 

в предпраздничные дни с 900 до 1600; 

суббота, воскресенье – выходные дни

2.13. Перечни, виды документов, которые заявители могут представить для предоставления муниципальной услуги, а также образцы заявлений размещаются на информационных стендах, в том числе с обеспечением доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, по адресу: Приморский край, Партизанский муниципальный район, с. Новолитовск, ул. Черняховского, д. 28.
2.14. Заявления при приеме регистрируются в журнале обращений юридических и физических лиц в день поступления.
Получение результата предоставления муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, независимо от формы или способа обращения заявителя.

Заявитель обладает правом по его выбору направлять запрос о предоставлении информации в форме электронного документа посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru.) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг, не позднее рабочего дня, следующего за днём поступления заявления в уполномоченный орган.
2.15. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга,  должно находиться в пешеходной доступности (не более 15 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта, иметь отдельный вход.  Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу.

На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, на которых выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются необходимые условия  для получения инвалидами и других маломобильными группами населения муниципальной услуги, в том числе:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов и других маломобильных групп населения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- при необходимости оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

 - оказание иной помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

2.15.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенном для работы кабинете. У входа в кабинет либо на двери кабинета размещается табличка с наименованием кабинета и его режимом работы. Помещение для предоставления муниципальных услуг должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати  и  выхода  в  информационно-телекоммуникационную сеть Интернет. 

На столах специалистов, ведущих прием, устанавливаются настольные таблички с указанием фамилии, имени и отчества, а также должности специалиста

2.15.3. Места предоставления муниципальных услуг и ожидания заявителей  в очереди должны оборудоваться противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, рекомендуется оборудовать системой кондиционирования воздуха. 

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в учреждение. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются мягкими стульями либо кресельными секциями, столами для заполнения документов и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 
2.16. Показателями доступности муниципальной услуги являются условия для подачи заявлений в строго установленных и доступных местах, выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения в установленные сроки. 

Качество муниципальной услуги определяется выдачей документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения без нарушений сроков рассмотрения заявлений и требований действующего законодательства Российской Федерации.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения процедур в электронной форме

3.1. Письменные заявления в день поступления в администрацию передаются в установленном порядке для регистрации в журнале регистрации обращений юридических и физических лиц и дальнейшее рассмотрение непосредственно главой поселения.

3.2. Глава поселения рассматривает поступающие документы с оформлением поручений специалисту, в компетенцию которого входят данные вопросы. Указания по исполнению даются в форме резолюции. 

3.3. Далее документы в установленном порядке передаются непосредственному исполнителю.

3.4. Специалист администрации, производит анализ текста   обращения   и   представленных   заявителем   документов,   необходимых    для подготовки документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения.

Если к заявлению не приложен один из необходимых документов, указанных в подпунктах 2, 3, 4, 5 пункта 2.6.1 и в подпунктах 2, 3, 4, 5, 6 ,7, 8 пункта 2.6.2   настоящего Административного регламента, то заявителю направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. При наличии всех необходимых документов специалистом подготавливается графическая и текстовая часть документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения с учетом необходимых профессиональных навыков и имеющейся в распоряжении администрации архивной проектной и градостроительной документации.

3.6. Специалистом готовится документ о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения - проект постановления  администрации Новолитовского сельского поселения
3.6.1. Проект проходит процедуру согласования,                                                                                            если в ходе согласования проекта в него вносятся изменения (замечания), то данный проект подлежит доработке, перепечатке и повторному согласованию. При направлении доработанного проекта на повторное согласование к нему прилагается проект с замечаниями.

Согласованный проект постановления подписывается главой администрации Новолитовского сельского поселения
3.6.2. Постановление регистрируется специалистом 

3.6.3. Постановление администрации Новолитовского сельского поселения «О присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения» выдается  заявителю в двух экземплярах в приемные часы.

3.7. Специалистом готовится документ об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения - адресная справка, которая является документом о регистрации адреса в адресном реестре администрации Новолитовского сельского поселения (Приложение № 4).

3.7.1. Адресная справка подается на подписание главе поселения.

3.7.2. Адресная справка регистрируется в журнале обращений юридических и физических лиц.

3.7.3. Адресная справка выдается  заявителю в одном экземпляре по адресу: Приморский край, Партизанский муниципальный район, с. Новолитовск, ул. Черняховского, д. 28., в приемные часы.

3.8. Блок-схема порядка предоставления услуги по выдаче документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенном пункте поселения, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения   приведена в приложении № 3 к настоящему Административному  регламенту.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений ответственными специалистами администрации по исполнению настоящего регламента осуществляется главой поселения.
4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением регламента по предоставлению услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации Новолитовского сельского поселения, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего регламента.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения функции устанавливается главой в форме приказа.

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным главой поселения.

4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

- знание ответственными лицами отдела контроля за использованием территорий и строительной деятельностью управления землепользования  требований настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.7. Контроль за исполнением настоящего регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном Федеральными Законами, Законами Приморского края.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

Решения и действия (бездействие) должностных лиц и решения специалистов поселения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке

         Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в пункте 3 настоящего регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с  жалобой в случае  нарушении срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной  услуги;  нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления  муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с  заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края; в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба  заявителя на решения, действия (бездействие) специалистов поселения или должностного лица, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления  муниципальной услуги, которая может быть подана: 
- непосредственно главе поселения в письменной форме на бумажном носителе по почте по адресу: Приморский край, Партизанский муниципальный район, с. Новолитовск, ул. Черняховского, д. 28, либо принята на личном приеме заявителя.

Личный прием проводится главой поселения по адресу: Приморский край, Партизанский муниципальный район, с. Новолитовск, ул. Черняховского, д. 28;каждый вторник, часы приема: с 1000 до 1300 .

-в электронной  форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Новолитовского сельского поселения Партизанского муниципального района (http://novolitovsk.partizansky.ru/), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, в том числе по электронной почте администрации Новолитовского сельского поселения  - sp-novolitovskoe@partizansky.ru
 Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо  должностного лица; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо  должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба заявителя подлежит регистрации  в день поступления  в администрацию поселения.

Жалоба, подлежит рассмотрению главой поселения в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы глава принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края,  а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое главой по результатам рассмотрения жалобы  на решения и действия (бездействие) органа предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица этого органа,   может быть обжаловано заявителем в вышестоящий орган исполнительной власти - Администрацию Партизанского муниципального района, по адресу: Приморский край, Партизанский муниципальный район, с. Владимиро-Александровское, ул. Комсомольская, д. 45а, а также на интернет-сайт http://rayon.partizansky.ru,  либо по электронной почте partizansky@mo.primorsky.ru Администрации Партизанского муниципального района, в органы прокуратуры, либо в судебном порядке.
Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе (населенном пункте поселения), а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории городского населенного пункта поселения»

Главе Новолитовского сельского поселения 

________________________________________

от______________________________________


проживающего (ей) по адресу______________
________________________________________

тел. №__________________________________
                   ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу внести в перечень  наименований улиц, площадей и иных территорий проживания граждан следующий градостроительный объект: 

                   
(улицу, площадь, иную территорию проживания граждан)

  Дата                                                                                       Подпись

Прилагаемые документы: 

1) Копия правоустанавливающих документов на земельный участок (государственный акт, свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор аренды, решение исполнительного органа, уполномоченного распоряжаться землями, о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, и тому подобные документы);

2) Проектная документация, отображающая градостроительные объекты (улицы, площади и иные территории проживания граждан в городском округе (населенном пункте поселения), которым требуется присвоить наименование;

3) Оригинал топографической съемки территории застройки в масштабе 1:500, выполненной лицензированной организацией, согласованной в установленном порядке, сроком не более одного года;

4) Копия доверенности, копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица (если обращение осуществляется через доверенное лицо).

Приложение №2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе (населенном пункте поселения), а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения»

Главе Новолитовского сельского поселения 

________________________________________

от______________________________________


проживающего (ей) по адресу______________

________________________________________

тел. №__________________________________

                   ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу выдать справку об  адресе (адресной привязке) объекта: _____________ 


с целью_________________________________________________________________

Дата                                                                                       Подпись

Прилагаемые документы: 

1) Копия правоустанавливающих документов на земельный участок (государственный акт,  свидетельство о  праве  собственности, свидетельство о праве на наследство, договор аренды, решение исполнительного органа, уполномоченного распоряжаться землями, о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, и тому подобные документы);
2) Копия кадастрового плана земельного участка (кадастровой выписки о земельном участке);

3) Копия разрешения на строительство;

4) Копия правоустанавливающих документов на объекты недвижимости (свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор мены и иные документы);

5) копия технического паспорта на здание, строение, сооружение или копия кадастрового паспорта объекта недвижимости (при наличии строений на земельном участке), копия литерной схемы, в случае расположения нескольких объектов капитального строительства на одном земельном участке;

6) Оригинал топографической съемки объекта недвижимости в масштабе 1:500, выполненной лицензированной организацией, согласованной в установленном порядке, сроком не более одного года;

7) Копия доверенности, копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица (если обращение осуществляется через доверенное лицо).

Приложение №3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе (населенном пункте поселения), а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения»

Блок – схема последовательности выполнения действий

                               

 











Приложение №4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе (населенном пункте поселения), а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории населенного пункта поселения»

	                Российская федерация 
                 АДМИНИСТРАЦИЯ

Новолитовского сельского поселения

Партизанского муниципального района

                 Приморского края

ул. Черняховского, 28,с.Новолитовск, 692968 Партизанского района,  Приморского края

тел. (42365) 26-1-30,  факс. (42365) 26-1-25
E-mail: sp-novolitovskoe@partizansky.ru
http://novolitovsk.partizansky.ru/

ОКПО 79629480,  ОГРН 1062509001521
ИНН/КПП 2524114104/252401001

№_____________ от __________20___ г


	СПРАВКА

о присвоении постоянного адреса объекту недвижимости


	Настоящая справка выдана
	________________________________

	о том, что объекту недвижимости
	________________________________

	присвоен адрес
	________________________________

	Дата регистрации 
	
	“____”_____________
	20___ г.

	Предыдущий адрес
	________________________________

	Учетный (кадастровый) номер земельного участка
	________________________________

	Район административного подчинения
	________________________________


	Регистрация произведена на основании следующих документов:

	      ________________________________________________________
	

	Глава  Новолитовского сельского поселения Партизанского муниципального района
	_______________________
	 

	/________________/

	М.П.
	 
	
	 
	 

	Исполнитель: 
	________________________
	 
	/________________/

	 
	 
	
	 


Прием заявления (запроса), 


его регистрация и передача исполнителю





Подписание справки, регистрация и выдача заявителю





Подготовка справки





Подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов.








Подготовка проекта постановления





Согласование постановления





Подписание постановления, регистрация, выдача заявителю








